研究生院管理信息系统平台软件简要说明
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1登录

1.1用户登录

功能说明：根据研究生院（处）管理模式，系统可以分为不同角色（院系秘书、校委会[分委会]、业务管理层、系统管理员等）进行权限分配处理；每个登录用户权限功能不一样。
 
操作说明：在如上图页面中输入用户名与密码，点击“登录”，进入后台管理系统； 
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2招生管理
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1.1上传学生名单 

· 上传学历硕士名单
功能说明：主要用来学历硕士基本信息上传导入管理信息系统中，这样减少了大量手工操作，减少了工作量，提高了工作效率。 
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图（七）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[上传学生名单]→[上传学历硕士名单] ，出现如上图（七）所示；选择年度、入学时间、学位类型，点击[image: image5.png]R (B




出现如下图（八）所示，选择需要的数据文件，点击[image: image6.png]PN



按钮，导入学历硕士招生数据。
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图（八）

· 上传学历博士名单
功能说明：主要用来学历博士基本信息上传导入管理信息系统中，这样减少了大量手工操作，减少了工作量，提高了工作效率。 
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图（九）
操作说明：类似于[上传学历硕士名单]。
· 上传专业学位生名单
功能说明：主要用来专业学位生基本信息上传导入管理信息系统中，这样减少了大量手工操作，减少了工作量，提高了工作效率。 
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图（十）
操作说明：类似于[上传学历硕士名单]。
· 上传字段对照维护
功能说明：维护上传字段对照。

操作说明：选择数据对象[image: image10.png]BEHE
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，点击[image: image11.png]10}
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按钮。出现如图（十一）信息列表。添加新信息如图（十二）,点击[image: image12.png][,



按钮新增信息。若要修改点击[image: image13.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image14.png]


按钮；
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图（十一）
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图（十二）

注意事项：

    （一）在上传学籍表中必须以dbf4(dBASEⅣ)格式上传系统中.若是excel格式必须另存为dbf4(dBASEⅣ)格式.字段类型,长度必须一一对应.

（二）在维护源表中的字段时，要注意对应系统学籍表(xj)中的字段是否是代码，如：xslb,xsfl,xwlx,zydm,pylbm……(学生类别码、学生分类码、学位类型码、专业代码、培养类别码)等，这些字段在源表（上传的dbf文件）中都必须是以代码表示，而这些代码都可以到gmis系统中的系统管理—标准.

3学籍管理

学籍管理（学历生）：
· 学历生在校信息管理
功能说明：主要用来维护学历生的基本信息，如学号、姓名、专业、研究方向等基本信息。
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图（十三）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍管理（学历生）]→[学历生在校信息管理]，出现如图（十三）所示；点击[image: image18.png]


出现如下图（十四）所示，输入学号、姓名、院系专业、研究方向等基本信息，点击保存按钮，完成学历生基本信息录入，若要修改点击[image: image19.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image20.png]


按钮；查询信息：选择好所属院系、所属专业或者选择需要的查询条件，点击[image: image21.png]


查询信息内容。
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图（十四）

· 学历生存档信息管理
功能说明：主要用来维护学历生的存档信息，如学号、姓名、专业、研究方向等基本信息。

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍管理（学历生）]→[学历生存档信息管理]，若要修改点击[image: image23.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image24.png]


按钮；查询信息：选择好所属院系、所属专业或者选择需要的查询条件，点击[image: image25.png]


查询信息内容。

具体操作类似于[学历生在校信息管理]。
· 学历生在校信息统计
功能说明：主要用来查询学历生的在校信息，如学号、姓名、院系、专业等基本信息。
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图（十五）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍管理（学历生）]→[学历生在校信息统计]，如图（十五）。查询信息：选择好所属院系、所属专业或者选择需要的查询条件，选取分组字段、分类字段，选择[image: image27.png]C ke C @ BE Ok aRE



，点击[image: image28.png]


查询信息。出现如图（十六）。点击[image: image29.png]oFFHEE



按钮，出现如图（十七），点击保存按钮保存excel文档或者点击打开按钮直接查看。
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图（十六）
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图（十七）

· 学历生新生学号编排
功能说明：主要用来编排学历生新生的学号。

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍管理（学历生）]→[学历生新生学号编排]。查询信息：选择好所属院系、所属专业或者选择需要的查询条件，点击[image: image32.png]


查询信息。

· 学历生注册信息审核
功能说明：主要用来审核学历生网上注册。

[image: image33.png]o BEREEREE

-

FRRR ¢

v piEsw

g £

2006-200THKEHE v || m i@

ORFRZOTHZ ONEN HEFHED

FATFN)
EE 33 sl
20051088 BRE BENESTRER RS EY)





图（十八）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍管理（学历生）]→[学历生注册信息审核]，如图（十八）所示。查询信息：选择好所属院系、所属专业或者选择需要的查询条件，点击[image: image34.png]


查询信息。出现如图（十八）。
· 学籍信息导出
功能说明：主要用来上报新生注册名单。
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图（十九）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍管理（学历生）]→[学籍信息导出]，如图（十九）所示。查询信息：选择好所属院系、所属专业或者选择需要的查询条件，点击[image: image36.png]


查询信息。出现如图（十九）。导出数据操作如[学历生在校信息统计]。

学籍（专业学位生）：

· 学生班级信息维护
功能说明：主要用来维护学生班级信息。
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图（二六）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]，出现如上图（二六）所示；新增信息：输入班级编号、班级名称、备注后点击[image: image38.png]


按钮，完成信息添加。若要修改点击[image: image39.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image40.png]


按钮；查询信息：选择年级后，点击[image: image41.png]


出现如图（二六）所示查询信息内容。

· 专业学位学号编排
功能说明：主要用来编排学生专业学位学号。
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图（二八）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍（专业学位生）]→[专业学位学号编排]，出现如上图（二八）所示；查询信息：选择所属院系、所属专业、学生类别后，点击[image: image43.png]


出现如图（二八）所示查询信息内容。

· 专业学位学生分班
功能说明：主要用来编排学生专业学位学号。
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图（二九）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍（专业学位生）]→[专业学位学生分班]，出现如上图（二九）所示；查询信息：选择所属院系、所属专业、学生类别等后，点击[image: image45.png]


出现如图（二九）所示查询信息内容。点击[image: image46.png]


复选框后，选择班级名称[image: image47.png]023X EME



，点击[image: image48.png]


按钮，完成专业学位生分班。

· 专业学位生在校管理
功能说明：主要用来管理专业学位生基本信息。
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图（三十）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍（专业学位生）]→[专业学位生在校管理]，出现如上图（三十）所示；具体操作类似于[学历生在校信息管理]。

· 专业学位生存档管理
功能说明：主要用来管理专业学位生的存档信息，如学号、姓名、专业、研究方向等基本信息。
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操作说明：类似于[学历生存档信息管理]

· 专业学位生在校信息查询
功能说明：查询专业学位生在校信息查询，如：如学号、姓名、专业、研究方向等基本信息。
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操作说明：选择所属院系、所属专业、查询条件组合查询出您所需要的专业学位生在校信息。

· 专业学位生在校统计
功能说明：主要用来统计在校专业学位生的人数。
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操作说明：类似于[学历生在校信息统计]

· 专业学位生名单上报
功能说明：主要用来上报专业学位生的名单。
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操作说明：类似于[新生注册名单上报]

· 安排专业学位生导师
功能说明：主要用来安排专业学位生导师。
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操作说明：类似于[学生导师更换]

· 导师任务通知书打印
功能说明：主要用来打印导师任务通知书。
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图（三一）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍（专业学位生）]→[导师任务通知书打印]，出现如图（三一）所示；查询信息：选择所属院系、导师名称等后，点击[image: image56.png]


出现如图（三一）所示查询信息内容。选择复选框[image: image57.png]


按钮，点击[image: image58.png]ETED



按钮，出现如图（三二）所示，点击[image: image59.png]


按钮打印该信息。
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图（三二）

学籍（同等学力生）：

· 同等学力生在校管理
功能说明：主要用来管理同等学力生在校生的信息。
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操作说明：具体操作类似[专业学位生在校管理]
· 同等学历生存档管理
功能说明：主要用来管理同等学历生存档信息。
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操作说明：具体操作类似[专业学位生存档管理]
· 同等学历生在校查询
功能说明：主要用来查询同等学历在校生的信息。
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操作说明：具体操作类似[专业学位生在校管理]
· 同等学历生存档查询
功能说明：主要用来查询同等学历生存档信息。
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操作说明：具体操作类似[专业学位生存档管理]
综合处理管理：

· 学生违纪管理
功能说明：主要用来维护学生违纪信息。
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图（二十）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[综合处理管理]→[学生违纪管理]，出现如上图（二十）所示；点击[image: image66.png]


出现如下图（二一）所示，输入学号、姓名、违纪原因等信息，点击[image: image67.png]


按钮，完成学生违纪信息录入，若要修改点击[image: image68.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image69.png]


按钮；查询信息：选择所属院系、违纪类型、处理日期、学号等后，点击[image: image70.png]


出现如图（二十）所示查询信息内容。
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图（二一）

· 学籍异动管理
功能说明：主要用来管理学生欠费信息。
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图（二二）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[综合处理管理]→[学籍异动管理]，出现如上图（二二）所示；点击[image: image73.png]


出现如下图（二三）所示，输入学号、姓名、学籍异动、异动原因等信息，点击[image: image74.png]


按钮，完成学生违纪信息录入，若要修改点击[image: image75.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image76.png]


按钮；查询信息：选择所属院系、异动类型、异动日期、学号等后，点击[image: image77.png]


出现如图（二二）所示查询信息内容。
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图（二三）
· 学生助学贷款管理
略

· 学生交费管理
功能说明：主要用对学生交费记录情况的管理查询。
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操作说明：点击[学籍] →[综合信息管理]→[学籍交费管理]，点击[image: image80.png]


按钮出现如下图所示录入相应的交费内容。
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· 学生欠费管理
功能说明：主要用对学生欠费记录情况的管理查询。
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操作说明：点击[学籍] →[综合信息管理]→[学籍欠费管理]，选择[所属院系]、[欠费状态]，录入学号，点击查询。

· 学生导师更换
功能说明：主要用来对学生的导师更换操作。
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图（二四）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学籍] →[综合信息管理]→[学生导师更换]，出现如上图（二四）所示；查询信息：选择所属院系、查询条件等后，点击[image: image84.png]


出现如图（二四）所示查询信息内容。

选择导师如图（二五），点击确定按钮，保存更换导师信息。
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图（二五）

· 学生注册控制
功能说明：根据设置的某些内容允许学生是否填写进行开关设置。
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操作说明：选择所要开放的学生填写内容，如：“家庭地址”开放选择[image: image87.png]


，点击[image: image88.png]


按钮保存信息。

奖学金信息管理：

· 普通奖学金分配设置
功能说明：主要用来设置普通奖学金的分配标准，以便查询出普通奖学金的分配情况。
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操作说明：录入奖学金名称、分配金额、工作年限起、工作年限止、备注，然后点击[image: image90.png]


按钮，若要修改点击[image: image91.png]


，删除信息按[image: image92.png]


。

· 普通奖学金分配
功能说明：主要用来查询出分配汇总信息。
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操作说明：选择[年级]、[学生类别]、[分配年度]点击[image: image94.png]10}

i



如上图所示，再点[image: image95.png]EEZ]



按钮。

· 普通奖学金查询
功能说明：主要用来查询奖学金的分配情况，可以组合查询也可以导出数据。
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操作说明：选择[年级]、[学生类别]、[分配年度]等组合查询，点击[image: image97.png]


如上图所示，若要导出数据点击[image: image98.png]o SHIE



。 

统计报表（上报）：

· 研究生分专业学生统计
功能说明：主要用来统计研究生分专业学生。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[统计报表（上报）] →[研究生分专业学生数统计]，选择年度、学生类型。
· 在校学生年龄情况统计
功能说明：主要用来统计在校学生年龄情况。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[统计报表（上报）] →[在校学生年龄情况统计]。

· 在校学生来源情况统计
功能说明：主要用来统计在校学生来源情况。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[统计报表（上报）] →[在校学生来源情况统计]。

· 学生变动情况统计
功能说明：主要用来统计学生变动情况。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[统计报表（上报）] →[学生变动情况统计]。

· 在校学生其他情况统计
功能说明：主要用来统计在校学生其他情况。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[统计报表（上报）] →[在校学生中其他情况统计]。

· 在职人员分学科统计
功能说明：主要用来统计在职人员分学科信息。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[统计报表（上报）] →[在职人员分学科统计]。

· 研究生指导教师统计
功能说明：主要用来统计研究生指导教师。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[统计报表（上报）] →[研究生指导教师情况]。

党团信息管理：

· 党支部信息维护
功能说明：主要用来建立维护党支部的相关信息。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[党团信息管理] →[党支部信息维护]，点击[image: image107.png]


按钮如下图所示，录入党支部信息，点击[image: image108.png]o #F



。
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· 常支部对应学生维护
功能说明：主要用来建立党支部与学生的关系，如：某一学院的学生属于哪一个党支部，正如下图页面中所示大学外语教育学院的学生属于党支部二。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[党团信息管理] →[党支部对应学生维护]，点击复选框中的某一院系进行查询出学生，在学生列表中选择学生也可以选中所有[image: image111.png]ik



，选择[image: image112.png]


，然后按[image: image113.png]


按钮。

· 学生党团信息维护
功能说明：主要用来建立学生党团的信息维护，对某个党支部的学生进行信息维护。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[党团信息管理] →[学生党团信息维护]，选择党支部、年级、学号，点击查询，对学生的党团信息进行修改、删除操作。

· 学生党团信息查询
功能说明：主要用来查询学生党团的汇总信息，也可以进行分类查询。
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操作说明：具体操作如[学籍]→[党团信息管理] →[学生党团信息查询]，选择党支部、党员、预备党员、积极分子、团员，点击查询，对学生的党团信息进行汇总查询，也可以将查询结果导出数据[image: image116.png]FSHEE



。

4培养管理

培养信息管理：

· 学历硕士培养方案维护
功能说明：主要用来维护学历硕士培养方案。
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图（四一）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[培养信息管理]→[学历硕士培养方案维护]，出现如图（四一）所示；查询信息：选择所属院系、年度后，点击[image: image118.png]


出现如图（四一）所示查询信息内容。保存信息：输入学位学分、总学分后，点击[image: image119.png]


按钮保存信息；点击[基本信息]链接，出现如图（四二）所示，输入研究方向、专业内容、知识域、培养目标、方案标注后，点击[image: image120.png]


按钮保存信息；点击[课程信息]链接，出现如图（四三）所示，输入课程编号、课程名称后，点击[image: image121.png]BEINEIEFHR




按钮出现如图（四三）所示，选择课程类别、授课方式、考试方式、开课学期，输入备注，点击[image: image122.png]


按钮保存信息；点击[image: image123.png]


复选框，输入输入组内可选课程如图[image: image124.png]


，点击[image: image125.png]


按钮或者[image: image126.png]


按钮。
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图（四二）
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图（四三）

· 学历博士培养方案维护
功能说明：主要用来维护学历博士培养方案。
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操作说明：操作类似[学历硕士培养方案维护]

· 硕博连读培养方案维护
功能说明：主要用来维护硕博连读培养方案。
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操作说明：操作类似[学历硕士培养方案维护]

· 专业学位培养方案维护
功能说明：主要用来维护专业学位培养方案。
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操作说明：操作类似[学历硕士培养方案维护]

· 同等学历硕士培养方案维护
功能说明：主要用来维护同等学历硕士培养方案。
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操作说明：操作类似[学历硕士培养方案维护]

· 同等学历博士培养方案维护
功能说明：主要用来维护同等学历博士培养方案。
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操作说明：操作类似[学历硕士培养方案维护]

· 往年培养方案调入
功能说明：主要用来调入往年培养方案。
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图（四四）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[培养信息管理]→[往年培养方案调入]，出现如图（四四）所示；选择原有培养方案中学生分类、年度后，选择目标培养方案中学生分类、年度后，点击[image: image135.png]


按钮，完成培养方案的调入,(培养方案也可以按专业调入)将专业中的”-请选择-“改成要调入的专业。

· 培养方案查询打印
功能说明：主要用来查询和打印培养方案。
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图（四五）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[培养信息管理]→[培养方案查询打印]，出现如图（四五）所示；查询信息：选择所属院系、学生类别、年度后，点击[image: image137.png]


出现如图（四五）所示查询信息内容。点击[image: image138.png]S AETED]



按钮，出现如图（四六）所示。
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图（四六）

· 学历硕士培养计划修改
功能说明：主要用来修改学历硕士培养计划。
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图（四七）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[培养信息管理]→[学历硕士培养计划修改]，出现如图（四七）所示；查询信息：选择所属院系、所属专业、所需的查询条件后，点击[image: image141.png]


出现如图（四七）所示查询信息内容。点击[image: image142.png]


按钮，出现如图（四八）所示，点击[image: image143.png]EEmes.



按钮，点击[image: image144.png]


，出现如图（四九）所示，选择所需选课类型、选修学期、备注后，点击[image: image145.png]


按钮保存信息。
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图（四八）
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图（四九）

· 学历博士培养计划修改
功能说明：主要用来修改学历博士培养计划。
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操作说明：操作类似[学历硕士培养计划修改]

· 专业学位培养计划修改
功能说明：主要用来修改专业学位生培养计划。
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操作说明：操作类似[学历硕士培养计划修改]

· 硕博连读培养计划修改
功能说明：主要用来修改硕博连读培养计划。

操作说明：操作类似[学历硕士培养计划修改]

· 提交专业学位培养计划
功能说明：主要用来提交专业学位培养计划。
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图（五十）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[培养信息管理]→[提交专业学位培养计划]，出现如图（五十）所示；查询信息：选择年级、班级后，点击[image: image151.png]


出现如图（五十）所示查询信息内容。点击[image: image152.png]EEmgs



按钮，点击[image: image153.png]


，出现如图（五一）所示，选择所需选课类型、选修学期后，点击[image: image154.png]RATFIET I




按钮保存教学计划。
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图（五一）

学历生教务信息管理：

· 课程开课管理
功能说明：主要用来管理课程是否开课。
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图（五二）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学历生教务管理]→[课程开课管理]，出现如图（五二）所示；查询信息：选择所属院系、课程编号后，选择开课、未开课、全部，点击[image: image157.png]


出现如图（五二）所示查询信息内容。点击[image: image158.png]FFrme



按钮，点击确认按钮，则该课不开课。点击[image: image159.png]S SHEE



按钮，点击保存按钮保存excel文档或者点击打开按钮直接查看。

· 开课目录查询
功能说明：主要用来查询课程是否开课。
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操作说明：操作类似[课程开课管理]。

· 公共课排课
功能说明：主要用来查询公共课排课信息。
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图（五三）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学历生教务管理]→[公共课排课]，出现如上图（五三）所示；新增信息：如图（五四），选择课程、选择教室、安排上课时间、安排上课学生后，点击[image: image162.png]1RTF




按钮，完成信息添加。若要修改点击[image: image163.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image164.png]


按钮；查询信息：选择排课学期、所属院系、课程编号后，点击[image: image165.png]


出现如图（五三）所示查询信息内容。
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图（五四）

· 专业课排课
功能说明：主要用来查询专业课排课信息。

操作说明：操作类似[公共课排课]
· 选课人数统计
功能说明：主要用来统计选课人数。
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图（五五）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学历生教务管理]→[选课人数统计]，出现如上图（五五）所示；查询信息：选择选课开始学期、选课结束学期、课程编号后，点击[image: image169.png]


出现如图（五五）所示查询信息内容。打印操作如[交费明细情况查询]。
· 课程选修名单
功能说明：主要用来查询课程选修名单。
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图（五六）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学历生教务管理]→[课程选修名单]，出现如上图（五六）所示；查询信息：选择院系、学期、班级后，点击[image: image171.png]


出现如图（五六）所示查询信息内容。打印操作如[交费明细情况查询]。

· 教师课表查询
功能说明：主要用来查询教师课表。
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图（五七）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学历生教务管理]→[教师课表查询]，出现如上图（五七）所示；查询信息：选择学期、教师编号后，点击[image: image173.png]


出现如图（五七）所示查询信息内容。打印操作如[交费明细情况查询]。

· 院系总课表查询

功能说明：主要用来查询院系总课表。
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图（五八）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学历生教务管理]→[院系总课表查询]，出现如上图（五八）所示；查询信息：选择学期、所属院系后，点击[image: image175.png]


出现如图（五八）所示查询信息内容。打印操作如[交费明细情况查询]。

专业学位教务管理：

· 课程开课管理
功能说明：主要用来管理课程开课。

操作说明：操作如[学历生教务管理]→[课程开课管理]
· 开课目录查询
功能说明：主要用来查询开课目录。

操作说明：操作如[学历生教务管理]→[开课目录查询]
· 公共课排课
功能说明：主要用来查询公共课排课信息。

操作说明：操作如[学历生教务管理]→[公共课排课]
· 专业课排课
功能说明：主要用来查询专业课排课信息。

操作说明：操作如[学历生教务管理]→[专业课排课]
· 选课人数统计
功能说明：主要用来统计选课人数。

操作说明：操作如[学历生教务管理]→[选课人数统计]
· 课程选修名单
功能说明：主要用来查询课程选修名单。

操作说明：操作如[学历生教务管理]→[课程选修名单]
· 教师课表查询
功能说明：主要用来查询教师课表。

操作说明：操作如[学历生教务管理]→[教师课表查询]
· 院系总课表查询
功能说明：主要用来查询院系总课表。

操作说明：操作如[学历生教务管理]→[院系总课表查询]
研究生英语管理：

· 学位英语免修审核
功能说明：根据学生的免修条件对可以免修的学生进行审核通过 。

[image: image176.png]) S

BRI

g

FRRR ¢

RS

SHREERE v

»3:

{ERAE EREEE 0

()53 20

FRRR

FREL

AZEi





操作说明： 选择年级、所属院系、免修状态、学号，点击[image: image177.png]10}

i



与[image: image178.png]


按钮。

· 英语免修名单查询
功能说明：查询通过英语免修学生名单，对其进行手动生成免修学分。
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操作说明： 选择年级、所属院系、学号，点击[image: image180.png]10}

i



，查询出免修名单，对免修学生名单生成免修学分点击[image: image181.png]


按钮。

· CET46级报名管理
功能说明：学生提交报名信息后，在后台进行统一管理，可以进行相关删除、导出数据、查询操作。
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操作说明： 学期、所属院系、报考类别，点击[image: image183.png]10}

i



，查询报名学生信息， 点击[image: image184.png]


按钮，如下图所示。
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注：如果页面是一闪就没有了，说明IE设置选项中对下载提示禁止操作了。

进修生管理：

· 进修生信息管理
功能说明：主要用来管理进修生信息。

[image: image186.png]o EEREEE ? #Y

FRRR ¢ v pimsw:

singt singt
singt singt

IR L) (28 7t <P iE
WOWS ¥3 %6 EBIME s R GEAN BT ASEN  BLES RLEA B
W1 co0se00t MEE kIR SREAZ 10820312 2006-09-15 @ x
Bt 20056003 RIH X EEFR gEHAR 1983-00-18 2005-09-15. m x
W 20056007 EE® X SRAEYR SEERE 1982-08-12 2005-09-15. m x
Wt 20056000 BN B SEASFR SR2RE 1984-05-13 2005-09-15. m x

"





图（五九）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[进修生管理]→[进修生信息管理]，出现如图（五九）所示；查询信息：选择所属院系、所属专业、所需的查询条件后，点击[image: image187.png]


出现如图（五九）所示查询信息内容。新增信息：点击[image: image188.png]


按钮，出现如图（六十）所示，输入班级号、学号、姓名、身份证等信息，点击[image: image189.png]


按钮保存信息；完成信息添加。若要修改点击[image: image190.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image191.png]


按钮。
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图（六十）

· 进修生信息查询
功能说明：主要用来查询进修生信息。
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图（六一）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[进修生管理]→[进修生信息查询]，出现如图（六一）所示；查询信息：选择所属院系、所属专业、所需的查询条件后，点击[image: image194.png]


出现如图（六一）所示查询信息内容。点击[image: image195.png]S SHEE



按钮，点击保存按钮保存excel文档或者点击打开按钮直接查看。
· 进修生成绩录入
功能说明：主要用来录入进修生成绩。
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图（六六）
操作说明：进入系统管理后台后，点击[进修生管理]→[进修生成绩录入]，出现如图（六六）所示；查询信息：输入所属院系、学期、课程名称、班级后，点击[image: image197.png]


出现如图（六六）所示查询信息内容。输入考核成绩后，点击[image: image198.png](B



按钮保存信息。
· 进修生成绩查询
功能说明：主要用来查询进修生成绩。
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图（六七）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[进修生管理]→[进修生成绩查询]，出现如图（六七）所示；查询信息：输入学号后，点击[image: image200.png]


出现如图（六七）所示查询信息内容。打印操作如[交费明细情况查询]。

· 进修生信息转移
功能说明：主要用来转移进修生信息。
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图（六八）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[进修生管理]→[进修生信息转移]，出现如图（六八）所示；选择转移方式后，输入进修生学号、新学号后，点击[image: image202.png]


按钮完成信息转移。

基础数据管理：

· 学期信息维护
功能说明：主要用来查询进修生年度报表。
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图（七二）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[基础数据管理]→[学期信息维护]，出现如图（七二）所示；输入学期名称、年、学期、周数、第一次开库时间、第一次结束时间、第二次开库时间、第二次结束时间、学期开始时间、学期截止时间、选择学期类别等信息，点击[image: image204.png]


按钮保存信息；完成信息添加。若要修改点击[image: image205.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image206.png]


按钮。

· 主页开放设置
功能说明：主要用来设置栏目是否在主页开放。
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图（七三）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[基础数据管理]→[主页开放设置]，出现如图（七三）所示；选择各个功能模块的状态后，点击[image: image208.png]{R7F




按钮保存信息。

· 教师信息维护
功能说明：主要用来维护教师信息。
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图（七四）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[基础数据管理]→[教师信息维护]，出现如图（七四）所示；具体操作如[进修生管理]→[进修生公告发布]。
· 教室信息维护
功能说明：主要用来维护教室信息。
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图（七五）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[基础数据管理]→[教室信息维护]，出现如图（七五）所示；输入教室编码、选择教室类型、选择所属院系、教室地址、上课容量、考试容量、备注等信息，点击[image: image211.png]


按钮保存信息；完成信息添加。若要修改点击[image: image212.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image213.png]


按钮。查询信息：选择所属院系后，点击[image: image214.png]


按钮完成信息查询。
· 课程库维护
功能说明：主要用来维护课程库信息。
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图（七六）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[基础数据管理]→[课程库维护]，出现如图（七六）所示；选择所属院系、输入课程编号、课程名称等信息，点击[image: image216.png]


按钮完成信息查询。新增信息：输入课程编号、课程名称、开课院系、英文名称、适用于学生类别、适用专业（描述）、课程级别、课程类别、课程学分、课程总学时、主讲教师、辅讲教师（描述）、授课方式、记录次数（记录几个学期修完）、开课季节、适用教室类型、是否开课、授课语言、机时（实验总学时）、课件地址、课程简介、课程要求、前修课程、参考文献、备注等信息，点击[image: image217.png]


按钮保存信息；完成信息添加。若要修改点击[image: image218.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image219.png]


按钮。点击[image: image220.png]S SHEE



按钮，点击保存按钮保存excel文档或者点击打开按钮直接查看。
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图（七七）

· 课程节次维护
功能说明：主要用来根据实际上课的节次来维护相关信息。
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图（七八）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[基础数据管理]→[课程节次维护]，出现如图（七八）所示；新增信息：输入课程节次名称、序号、时间标志、开始时间、截止时间等信息，点击[image: image224.png]


按钮保存信息；完成信息添加。若要修改点击[image: image225.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image226.png]


按钮。

· 学生密码查询
功能说明：主要用来查询学生密码。
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操作说明：具体操作如[进修生管理]→[进修生密码查询]
· 教师密码查询
功能说明：主要用来查询教师密码。

操作说明：具体操作如[进修生管理]→[进修生密码查询]
学位论文盲审管理：

· 盲审外审单位维护
功能说明：主要用来根据实际需要维护相关的盲审单位信息、评审费标准、管理费标准等相关信息。
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图（七九）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位论文盲审管理]→[盲审外审单位维护]，出现如图（七九）所示；新增信息：输入外审单位代码、单位名称、邮编、收款人姓名、收款人地址、硕士论文评审费、博士论文评审费、硕士管理费、博士管理费等信息，点击[image: image229.png]


按钮保存信息，完成信息添加。若要修改点击[image: image230.png]


修改按钮，删除信息点击[image: image231.png]


按钮。输入硕士论文评审费、博士论文评审费、硕士管理费、博士管理费后，点击[image: image232.png]


按钮，批量更新信息；点击[image: image233.png]Lk 2



按钮，进入如图（八十）所示，输入博士点学科代码后，点击[image: image234.png]


按钮，保存信息。
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图（八十）

· 研究生学位论文抽审
功能说明：主要用来随机审核研究生学位论文。
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图（八一）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位论文盲审管理]→[研究生学位论文抽审]，出现如图（八一）所示；选择年级、抽检比例等信息后，点击[image: image237.png]


按钮完成信息查询，点击[image: image238.png]1877




按钮，即可保存此次抽审结果。点击[image: image239.png]S SHEE



按钮，点击保存按钮保存excel文档或者点击打开按钮直接查看。

· 被抽审学位论文查询
功能说明：主要用来查询被抽审学生学位论文。
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图（八二）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位论文盲审管理]→[被抽审学位论文查询]，出现如图（八二）所示；选择所属院系、年级、学号、姓名等信息后，点击[image: image241.png]


按钮完成信息查询。删除信息点击[image: image242.png]


按钮。点击手工新增盲审学生按钮，则出现如图（八三）所示，输入学号，选择盲审类别后，点击确定按钮，保存该信息。

[image: image243.png]@2mEEdt) Ozmtdat) Osleys FIHEEEZE




图（八三）

· 学生交论文盲审登记
功能说明：主要用来自动生成盲审的外审论文编号。
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图（八四）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位论文盲审管理]→[学生交论文盲审登记]，出现如图（八四）所示；选择学号后，点击[image: image245.png]


按钮完成信息查询。点击登记按钮，则出现如图（八五）所示。删除信息点击[image: image246.png]


按钮。
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图（八五）

· 论文二次送审登记
功能说明：主要用来登记论文二次送审信息。
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操作说明：具体操作如[学位论文盲审管理]→[学生交论文盲审登记]
· 盲审送外审单位录入
功能说明：主要用来输入学号系统会自动调出该学号所有需要送外审单位的论文，如果输入外审论文编号，只调出一个。送论文编号一般用做二次送审。
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图（八六）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位论文盲审管理]→[盲审送外审单位录入]，出现如图（八六）所示；输入学号或者论文编号后，点击[image: image250.png]


按钮完成信息查询。选择送审单位后，点击[image: image251.png]1877




按钮，保存信息。
· 论文盲审成绩录入
功能说明：主要用来录入论文盲审成绩。
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图（八七）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位论文盲审管理]→[论文盲审成绩录入]；输入学号或者论文编号后，点击[image: image253.png]


按钮完成信息查询，出现如图（八七）所示。选择成绩、答辩结论后，点击[image: image254.png]1877




按钮，保存信息。
· 学生盲审结果修改
功能说明：主要用来修改学生论文盲审结果。
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图（八八）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位论文盲审管理]→[学生盲审结果修改]；选择所属院系、年级、输入学号等后，点击[image: image256.png]


按钮完成信息查询，出现如图（八八）所示。选择盲审结果、日期后，点击[image: image257.png]1877




按钮，保存信息。
· 论文盲审汇费清单表
功能说明：主要用来导出或者打印论文盲审汇费清单。
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图（八九）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位论文盲审管理]→[论文盲审汇费清单表]；选择开始日期、截止日期后，点击[image: image259.png]


按钮完成信息查询，出现如图（八九）所示。选择[image: image260.png]


后，点击[image: image261.png]S SHEE



按钮，点击保存按钮保存excel文档或者点击打开按钮直接查看。点击[image: image262.png]FTENSRMER



按钮，操作如[学籍（专业学位生）]→[导师任务通知书打印]。

· 学位论文盲审费用表
功能说明：主要用来打印学位论文盲审费用表。

[image: image263.png]» T EERR

FuE: [2006-08-01 frmg: [2006-09-07 | &g |
B 3% 0%) B S0
= EERE TERTR WERIR =





操作说明：具体操作如[学位论文盲审管理]→[论文盲审汇费清单表]。
· 学位论文盲审报送表
功能说明：主要用来打印学位论文盲审报送表。
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操作说明：具体操作如[学位论文盲审管理]→[论文盲审汇费清单表]。
· 学位论文盲审统计表
功能说明：主要用来统计打印学位论文盲审统计表。
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操作说明：具体操作如[学位论文盲审管理]→[论文盲审汇费清单表]。
教师教学管理：

· 教师教学评价维护

功能说明：主要是对教师教学评价的内容进行自定义设置，使用方便、灵活易用。

[image: image266.png]



图（七九）

操作说明： [培养管理] →[教师教学管理]→[教学评价类别维护] →录入类别编号、类别名称点击[image: image267.png]


按钮，若修改点击[image: image268.png]


，若删除点击[image: image269.png]


。
· 教师教学评价定义

功能说明：主要是对评价类别内容进行定义。
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图（七九）

操作说明： [培养管理] →[教师教学管理]→[教学评价定义] →点击[image: image271.png]


按钮如下图所示填写评价的内容，若修改点击[image: image272.png]


，若删除点击[image: image273.png]


。
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· 教师教学评价统计

功能说明：主要是对评价结果统计查询分析。
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操作说明：选择调查类别[image: image276.png]


，点击[image: image277.png]


按钮如上图所示，点击[image: image278.png]


结果分析出现如下图所示分析情况：
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培养环节管理：

· 学生社会实践审核

功能说明：主要是对学生社会实践的信息进行审核工作。
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操作说明：选择所属院系、年级、开始学号、截止学号，点击[image: image281.png]


按钮如上图查询所示，符合条件的点击[image: image282.png]Ir.ci:4



按钮。

· 学生教学实践审核

功能说明：主要是对学生教学实践的信息进行审核工作。
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操作说明：选择所属院系、年级、开始学号、截止学号，点击[image: image284.png]


按钮如上图查询所示，符合条件的点击[image: image285.png]Ir.ci:4



按钮。

· 学生学术报告审核

功能说明：主要是对学生学术报告信息进行审核工作。
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操作说明：选择所属院系、年级、开始学号、截止学号，点击[image: image287.png]


按钮如上图查询所示，符合条件的点击[image: image288.png]Ir.ci:4



按钮。
· 学生文献报告审核

功能说明：主要是对学生文献报告信息进行审核工作。
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操作说明：选择所属院系、年级、开始学号、截止学号，点击[image: image290.png]


按钮如上图查询所示，符合条件的点击[image: image291.png]Ir.ci:4



按钮。
· 学生中期考核审核

功能说明：主要是对学生中期考核信息进行审核工作。
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操作说明：选择所属院系、年级、开始学号、截止学号，点击[image: image293.png]


按钮如上图查询所示，符合条件的点击[image: image294.png]Ir.ci:4



按钮。
5成绩管理

学历生成绩管理：

· 按课程成绩录入
功能说明：主要用来按课程录入成绩。
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操作说明：选择[成绩管理]→[学历生成绩管理] →[按课程成绩录入] →考核成绩项中录入学生成绩→[image: image296.png][=]:5c3



成绩。
· 按课程成绩查询修改
功能说明：主要用来按课程成绩查询修改。
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操作说明：选择[成绩管理]→[学历生成绩管理] → [按课程成绩查询修改] →选择课程编号、学期、班级，查询出学生成绩列表，点击[image: image298.png]


修改学生成绩，点击[image: image299.png]


删除学生成绩信息。
· 按学号成绩查询修改
功能说明：主要用来按学号成绩查询修改、删除操作，也可以新增。
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操作说明：同上。
· 学生总成绩查询
功能说明： 查询学生已修学位学分，应修学位学分，是否开题查询打印功能。
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操作说明：选择[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[学生总成绩查询] →选择所属院系、所属专业、年级、学生分类、开始学号与终止学号点击[image: image302.png]10}

i



，若要打印点击打印按钮。

· 课程平均成绩查询
功能说明： 按院系查询课程的平均成绩，如最高分、最低分、平均分。
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操作说明：同上。
· 学生课程成绩排名
功能说明： 按院系、课程、学期、筛选比例查询出学生的课程成绩排名情况。
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操作说明：同上。
· 硕士生成绩单打印
功能说明：主要用来打印硕士生成绩单，成绩单分为答辩成绩单与存档成绩单。
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操作说明：选择打开[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[硕士成绩单打印]功能，选择所属院系、所属专业、年级、学号、成绩单类别（答辩、存档） 后，点击[image: image306.png]10}

]



按钮，出现如上图所示，批量打印时在[image: image307.png]g



中打上对勾，然后点击[image: image308.png]AFTER]



按钮，若是学生学分不够或未开题时系统是不允许打印成绩单，如下图所示。
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· 博士生成绩单打印
功能说明：主要用来打印博士生成绩单。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[硕士成绩单打印]。
· 不及格学生名单
功能说明：主要用来打印不及格学生名单。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[学生总成绩查询] 。
· 毕业学分不合格名单
功能说明：主要用来打印毕业学分不合格学生名单。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[学生总成绩查询] 。
专业学位生成绩管理：

· 按课程成绩录入
功能说明：主要用来按课程录入成绩。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按课程成绩录入] 。
· 按课程成绩查询修改
功能说明：主要用来按课程查询修改学历生成绩。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按课程成绩查询修改]。
· 按学号成绩查询修改
功能说明：主要用来按学号查询修改学历生成绩。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按学号成绩查询修改]。
· 学生总成绩查询
功能说明：主要用来查询学生成绩。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[进修生成绩查询]
· 课程平均成绩查询
功能说明：主要用来查询课程平均成绩。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[进修生成绩查询]
· 学生课程成绩排名
功能说明：主要用来查询学生课程成绩。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[进修生成绩查询]
· 硕士生成绩单打印
功能说明：主要用来打印硕士生成绩单。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[硕士成绩单打印]
· 博士生成绩单打印
功能说明：主要用来打印博士生成绩单。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[硕士成绩单打印]
· 不及格学生名单
功能说明：主要用来打印不及格学生名单。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[课程选修名单]
· 毕业学分不合格名单
功能说明：主要用来打印毕业学分不合格学生名单。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[课程选修名单]
同等学历生成绩管理：

· 按学号成绩查询修改
功能说明：主要用来按学号查询修改学历生成绩。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按学号成绩查询修改]。
· 学生成绩查询
功能说明：主要用来查询学生成绩。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[进修生成绩查询]
· 学生成绩单打印
功能说明：主要用来打印硕士生成绩单。

操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[硕士成绩单打印]
6毕业管理

毕业答辩管理：

· 学历生开题申请审核
功能说明：主要用来查询和审核提交开题报告的学生。
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图（九五）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[毕业管理]→[学历生开题申请审核]；输入所属院系、年级、起始学号、截止学号后，点击[image: image311.png]


按钮完成信息查询，出现如图（九五）所示。点击[image: image312.png][ s mastiEy

g



按钮，则申请列表中所有人员均审核通过。点击某学生的审核按钮则该学生通过审核。

· 学历生开题结果审核
功能说明：主要用来查询和审核已申请开题报告的学生。
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操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学历生开题申请审核]。

· 学历生答辩申请审核
功能说明：主要用来查询和审核已经提交答辩申请的学生。

[image: image314.png]» FEEEHEESE

SRR : [BEER RS [HEEE
B GH0E)
B2 a5 RREH AR MES TMES WS (EERS FEAS  LRNB  RRRE  GREL  ARER SE S0

n





操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学历生开题申请审核]。

· 学历生答辩结果审核
功能说明：主要用来查询和审核已经答辩的学生。

操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学历生开题申请审核]。

· 专业学位开题申请审核
功能说明：主要用来查询和审核提交开题报告的专业学位生。
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图（九六）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[毕业管理]→[专业学位开题申请审核]；输入所属院系、年级、起始学号、截止学号后，点击[image: image316.png]


按钮完成信息查询，出现如图（九六）所示。点击[image: image317.png][ s mastiEy

g



按钮，则申请列表中所有人员均审核通过。点击某学生的审核按钮则该学生通过审核。

· 专业学位开题结果审核
功能说明：主要用来查询和审核已申请开题报告的专业学位生。

操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学历生开题申请审核]。

· 专业学位答辩申请审核
功能说明：主要用来查询和审核已经提交答辩申请的专业学位生。

操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学历生开题申请审核]。

· 专业学位答辩结果审核
功能说明：主要用来查询和审核已经答辩的专业学位生。

操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学历生开题申请审核]。

· 同等学力开题申请审核
功能说明：主要用来查询和审核提交开题报告的专业学位生。
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图（九六）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[毕业管理]→[同等学力开题申请审核]；输入所属院系、年级、起始学号、截止学号后，点击[image: image319.png]


按钮完成信息查询，出现如图（九六）所示。点击[image: image320.png][ s mastiEy

g



按钮，则申请列表中所有人员均审核通过。点击某学生的审核按钮则该学生通过审核。

· 同等学力开题结果审核
功能说明：主要用来查询和审核已申请开题报告的同等学力生。

操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学历生开题申请审核]。

· 同等学力答辩申请审核
功能说明：主要用来查询和审核已经提交答辩申请的同等学力生。

操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学历生开题申请审核]。

· 同等学力答辩结果审核
功能说明：主要用来查询和审核已经答辩的同等学力生。

操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学历生开题申请审核]。

· 学生答辩结果录入
功能说明：主要用来录入学生答辩结果。
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图（九七）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[毕业管理]→[学生答辩结果录入]；输入所属院系、年级、起始学号、结束学号后，点击[image: image322.png]


按钮完成信息查询，出现如图（九六）所示。点击[image: image323.png][ s mastiEy

g



按钮，则申请列表中所有人员均审核通过。点击某学生的审核按钮则该学生通过审核。

。
毕业证号管理：

· 毕业证号编排
功能说明：主要用来编排毕业生证号。
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图（九八）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[毕业证号管理]→[毕业证号编排]；选择毕业年份、所属院系、所属专业、学生类别、开始学号、结束学号后，点击[image: image325.png]


按钮完成信息查询，出现如图（九八）所示。输入毕业时间、开始授毕业证号后，点击[image: image326.png]BEbRHEENES



按钮，完成毕业证号编排。
· 毕业证号删除
功能说明：主要用来删除毕业生证号。
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图（九九）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[毕业证号管理]→[毕业证号删除]；选择所属院系、所属专业、学生类别、开始学号、结束学号、开始证号、结束证号后，点击[image: image328.png]


按钮完成信息查询，出现如图（九九）所示。删除信息点击[image: image329.png]


按钮。
· 毕业证书打印
功能说明：主要用来打印毕业生证书。
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操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学生成绩单打印] 。

· 毕业转存档
功能说明：主要用来毕业生转存档。

[image: image331.png]> AT ? #Y

FEREE : R v gl : [—iEEE— EN

EA [ EBEA— v EA [ EBEA— v

EA [ EBEA— v EA [ EBEA— v

[m]
EREEEIA)
= m& @ &4 WK Bl REE RS T
20052002 AFHE * 2005 Bz | SWEENEF 20080513 104452008020000001  1044532006000001 | [

"





图（一百）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[毕业管理] →[毕业证号管理]→[毕业转存档]；选择所属院系、年级、点击已授学位后，点击[image: image332.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一百）所示。点击[image: image333.png]


复选框按钮，再点击[image: image334.png][(Fseymmsa



按钮完成毕业生转存档。

· 结束学业处理
功能说明：主要用来学业未完成的，进行结束学业处理。
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操作说明：进入系统管理后台后，点击[毕业管理] →[结束学业处理]→[毕业转存档]；选择所属院系、专业、查询条件后，点击[image: image336.png]


按钮完成信息查询，出现如上图所示。录入结业证号[image: image337.png]


，再点击[image: image338.png][(Fseymmsa



按钮完成毕业生转存档。

毕业上报管理：

· 学历硕士毕业上报
功能说明：主要用来导出学历硕士毕业信息。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学历生学籍信息导出]

· 学历博士毕业上报
功能说明：主要用来导出学历博士毕业信息。

操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学历生学籍信息导出]

· 学历硕士毕业生名单
功能说明：主要用来打印学历硕士毕业生信息。
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操作说明：具体操作如[成绩管理]→[硕士成绩单打印]

· 学历博士毕业生名单
功能说明：主要用来打印学历博士毕业生信息。
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操作说明：具体操作如[成绩管理]→[硕士成绩单打印]

辅助库管理：

· 开题报告申请信息修改
功能说明：主要用来修改开题报告申请信息。
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操作说明：进入系统管理后台后，点击[毕业管理] →[辅助库管理]→[开题报告申请信息修改]；选择所属院系、专业、学号、开题日期后，点击[image: image343.png]


按钮完成信息查询，出现如上图所示。点击修改[image: image344.png]


按钮，如下图所示，修改完成后点击[image: image345.png]


，删除信息点击[image: image346.png]i



。

[image: image347.png]) SEPURITFERE Y P #
HEuEE «PrR

wxma R REA PRRATE
=) e v mE*E BE v <R Ty
wusnes | EEEE JdstansFin) [ [osEF A ek c0051 ) & @ )
FEEH [2005-03-15 FEEH
AR fio
FRAR E
FERETUEL FRBAR T
s
AR





· 学生答辩申请信息修改
功能说明：主要用来修改学生答辩申请信息。
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操作说明：具体操作如[毕业管理] →[辅助库管理]→[开题报告申请信息修改]

· 学生答辩讨论结果修改
功能说明：主要用来修改学生答辩讨论结果。
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操作说明：具体操作如[毕业管理] →[辅助库管理]→[开题报告申请信息修改]

· 学生答辩申请信息查询
功能说明：主要用来查询学生答辩申请信息。
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图（一零一）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[辅助库管理]→[学生答辩申请信息修改]；选择所属院系、学号、答辩日期后，点击[image: image351.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一零一）所示。点击[image: image352.png]


按钮，修改完成后点击[image: image353.png]


，删除信息点击[image: image354.png]i



。
6学位管理

学位讨论管理：

· 生成上会讨论名单
功能说明：主要用来生成上会讨论名单。
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图（一零二）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位讨论管理]→[生成上会讨论名单]；选择学位评定委员会、学位类型后，点击[image: image356.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一零二）所示。点击[image: image357.png]


复选框按钮，再点击[image: image358.png]


按钮生成讨论名单。
· 打印学位讨论申报表
功能说明：主要用来打印学位讨论申报表。
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图（一零三）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位讨论管理]→[打印学位讨论申报表]；选择学位评定委员会、年份、批次、学位类型后，点击[image: image360.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一零三）所示。点击[image: image361.png]


按钮，显示如图（一零四）所示。
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图（一零四）
· 学位讨论结果录入
功能说明：主要用来录入学位讨论结果。
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操作说明：进入系统管理后台后，点击[学位讨论管理]→[学位讨论结果录入]；选择学位评定委员会、年份、批次、学位类型后，点击[image: image364.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一零三）所示。点击录入按钮，完成学位讨论结果录入。
· 打印各专业表决票
功能说明：主要用来打印各专业表决票。
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操作说明：具体操作如[毕业证号管理]→[毕业证书打印]

· 打印讨论结果统计表
功能说明：主要用来打印讨论结果统计表。
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操作说明：具体操作如[毕业证号管理]→[毕业证书打印]

· 打印发表文章清单
功能说明：主要用来打印发表文章清单。
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操作说明：具体操作如[毕业证号管理]→[毕业证书打印]

学位证号管理：

· 学位证号编排
功能说明：主要用来编排学位证号。
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操作说明：具体操作如[毕业证号管理]→[毕业证号编排]

· 学位证号删除
功能说明：主要用来删除学位证号。
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操作说明：具体操作如[毕业证号管理]→[毕业证号删除]

· 学位证书打印
功能说明：主要用来打印学位证书。
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操作说明：具体操作如[毕业证号管理]→[毕业证书打印]

校委会学位管理：

· 学位讨论结果审查
功能说明：主要用来审查学位讨论结果。
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操作说明：具体操作如[教师服务管理]→[教学计划审核]

· 打印汇总表决票
功能说明：主要用来打印汇总表决票。

[image: image372.png]> ACERRE D ey

e (2008 Vi B Vs CREEN
LR #EA) [Bmi Dogmen) <P iEH
= Sl FEARE BB TR 3

20082002 BRBLUES





操作说明：具体操作如[学位讨论管理]→[打印各专业表决票]

· 校委会讨论结果录入
功能说明：主要用来录入校委会讨论结果。
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操作说明：具体操作如[教师服务管理]→[教学计划审核]

· 各类学位证书名单
功能说明：主要用来导出和打印各类学位证书名单。
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操作说明：具体操作如[学位证号管理]→[学位证书打印]

· 博士学位公示名单
功能说明：主要用来导出和打印博士学位公示名单。
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操作说明：具体操作如[学位证号管理]→[学位证书打印]

· 硕士学位公示名单
功能说明：主要用来导出和打印硕士学位公示名单。
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操作说明：具体操作如[学位证号管理]→[学位证书打印]

· 讨论学位简况表
功能说明：主要用来打印学位简况表。
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操作说明：具体操作如[学位证号管理]→[学位证书打印]

辅助库管理：

· 学生发表论文库管理
功能说明：主要用来管理学生发表的论文库。
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操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学位证号管理]→[开题报告申请信息修改]

· 学生科技成果库管理
功能说明：主要用来管理学生科技成果库。
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操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学位证号管理]→[开题报告申请信息修改]

· 分委员会信息管理
功能说明：主要用来管理分委员会信息。
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操作说明：具体操作如[招生管理]→[信息发布下载]→[发布博士招生信息]

· 期刊库管理
功能说明：主要对主要期刊的数据信息维护。
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操作说明：具体操作如[招生管理]→[信息发布下载]→[发布博士招生信息]

学位信息上报：

· 学历硕士学位信息上报
功能说明：主要对学位信息数据查询导出功能。
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操作说明：具体操作如[毕业管理]→[学历硕士毕业上报]
· 学历博士学位信息上报
功能说明：主要对学历博士学位信息导出数据上报。
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操作说明：类似于[学籍管理]-[学籍信息导出]。

· 同等学力学位信息上报
功能说明：同等学力学位信息数据导出上报。
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操作说明：类似于[学籍管理]-[学籍信息导出]。

7学科管理

硕导申请管理：

· 硕导申请材料汇总表
功能说明：主要用来打印硕导申请材料。
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操作说明：具体操作如[培养管理]→[学历生教务管理]→[课程选修名单]

· 硕导申请学科办审查
功能说明：主要用来审查硕导申请学科。
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图（一零四）
操作说明：进入系统管理后台后，点击[硕导申请管理]→[硕导申请学科办审查]；选择年度后，点击[image: image389.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一零四）所示。

· 硕导申请专家表决票
功能说明：主要用来打印硕导申请专家表决票。
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操作说明：具体操作如[学位管理]→[学位证号管理]→[学位证书打印]

· 硕导申请讨论结果录入
功能说明：主要用来录入硕导申请讨论结果。
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操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按课程成绩录入]

· 硕导申请专家表决表
功能说明：主要用来打印硕导申请专家表决表。
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操作说明：具体操作如[学位管理]→[校委会学位管理]→[打印汇总表决票]

· 硕导申请批准通过
功能说明：主要用来批准通过硕导申请。

[image: image393.png]) WSmEEET

s (V] (E0) seEm: [2006-05-02
fRRARREE0A) =Rt
2 E=:1 L d=it] == TR s iFPRE L En REAS FRAR SRS





操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按课程成绩录入]

博导申请管理：

· 博导申请材料汇总表
功能说明：主要用来打印博导申请材料。
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操作说明：具体操作如[培养管理]→[学历生教务管理]→[课程选修名单]

· 博导申请学科办审查
功能说明：主要用来审查博导申请学科。
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图（一零五）
操作说明：进入系统管理后台后，点击[博导申请管理]→[博导申请学科办审查]；选择年度后，点击[image: image396.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一零五）所示。

· 博导申请交费录入
功能说明：主要用来录入博导申请交费。
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图（一零六）
操作说明：进入系统管理后台后，点击[博导申请管理]→[博导申请交费录入]；选择所属院系、年度、姓名后，点击[image: image398.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一零六）所示。输入转帐帐号、金额（元）后，点击[image: image399.png]


按钮，完成交费信息录入。打印操作如[学位管理]→[学位证号管理]→[学位证书打印]。

· 博导申请外申单位录入
功能说明：主要用来录入博导申请外申单位。
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操作说明：具体操作如[培养管理]→[学位论文盲审管理]→[盲审送外申单位录入]。

· 博导申请外申单位打印
功能说明：主要用来打印博导申请外申单位。
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操作说明：具体操作如[学位管理]→[学位证号管理]→[学位证书打印]。

· 博导外审汇费清单录入
功能说明：主要用来录入博导外审汇费清单。
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操作说明：具体操作如[学位管理]→[学位证号管理]→[学位证书打印]。

· 分单位外审名单打印
功能说明：主要用来打印分单位外审名单。
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操作说明：具体操作如[学位管理]→[学位证号管理]→[学位证书打印]。

· 博导申请外审结果录入
功能说明：主要用来录入博导申请外审结果。
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操作说明：具体操作如[培养管理]→[学位论文盲审管理]→[盲审送外申单位录入]。

· 博导申请专家表决票
功能说明：主要用来打印博导申请专家表决票。
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操作说明：具体操作如[学位管理]→[学位证号管理]→[学位证书打印]

· 专家讨论投票结果录入
功能说明：主要用来录入专家讨论投票结果。
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操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按课程成绩录入]

· 专家讨论表决汇总表
功能说明：主要用来打印专家讨论表决汇总表。
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操作说明：具体操作如[学位管理]→[学位证号管理]→[学位证书打印]

· 博导申请校委会表决票
功能说明：主要用来打印博导申请校委会表决票。
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操作说明：具体操作如[学位管理]→[学位证号管理]→[学位证书打印]

· 校委会讨论结果录入
功能说明：主要用来录入校委会讨论结果。
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操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按课程成绩录入]

· 校委会讨论表决汇总表
功能说明：主要用来打印校委会讨论表决汇总表。
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操作说明：具体操作如[学位管理]→[学位证号管理]→[学位证书打印]

· 博导申请批准通过
功能说明：主要用来批准通过博导申请。
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操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按课程成绩录入]

停招、延招管理：

· 导师停招设置
功能说明：主要用来设置导师是否停招。
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图（一零七）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[停招、延招管理]→[导师停招设置]；选择所属院系、导师编号（姓名）后，点击[image: image413.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一零七）所示。选择停招日期后，点击[image: image414.png]i
=R



按钮，完成导师停招设置。打印操作如[学位管理]→[学位证号管理]→[学位证书打印]。
· 导师延招设置
功能说明：主要用来设置导师是否延招。
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操作说明：具体操作如[停招、延招管理]→[导师停招设置]

· 导师延招查询
功能说明：主要用来查询导师延招信息。
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图（一零八）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[停招、延招管理]→[导师延招查询]；选择延招时间后，点击[image: image417.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一零八）所示。

学科信息查询：

· 学科门类查询
功能说明：主要用来查询学科门类。
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图（一零九）

操作说明：进入系统管理后台后，点击[学科信息查询]→[学科门类查询]，出现如图（一零九）所示。
· 非学历生类别查询
功能说明：主要用来查询非学历生类别。
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操作说明：具体操作如[学科信息查询]→[学科门类查询]
· 一级学科查询
功能说明：主要用来查询一级学科。
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图（一一零）
操作说明：进入系统管理后台后，点击[学科信息查询]→[一级学科查询]；选择门类后，点击[image: image421.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一一零）所示。导出数据操作如[学历生在校信息统计]。

· 二级学科查询
功能说明：主要用来查询二级学科。
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图（一一一）
操作说明：进入系统管理后台后，点击[学科信息查询]→[二级学科查询]；选择门类后，点击[image: image423.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一一一）所示。导出数据操作如[学历生在校信息统计]。

· 学历生专业查询
功能说明：主要用来查询学历生专业。
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操作说明：具体操作如[学科信息查询]→[二级学科查询]。
· 非学历生专业查询
功能说明：主要用来查询非学历生专业。
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操作说明：具体操作如[学科信息查询]→[二级学科查询]。
辅助库管理：

· 学科门类查询
功能说明：主要用来查询学科门类。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]。
· 导师基本信息维护
功能说明：主要用来维护导师基本信息。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[专业学位生在校管理]。
· 导师所带学生查询
功能说明：主要用来查询导师所带学生信息。
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图（一一二）
操作说明：进入系统管理后台后，点击[学科信息查询]→[二级学科查询]；选择院系、导师后，点击[image: image429.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一一二）所示。

· 导师经费标准设置
功能说明：主要用来设置导师经费标准。
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操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按课程成绩录入]
· 导师经费统计打印
功能说明：主要用来打印导师经费标准。
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图（一一三）
操作说明：进入系统管理后台后，点击[学科信息查询]→[二级学科查询]；选择所属院系、年度后，点击[image: image432.png]


按钮完成信息查询，出现如图（一一三）所示。点击[image: image433.png]S FIEXCEL



按钮，出现如图（一一四）所示，输入目标文件名，选择输出内容后，点击开始转换按钮完成导出Excel文件。点击[image: image434.png]ATENRE ()



按钮，出现如图（一一五）所示，设置所需的页面设置后，完成该页面设置。点击[image: image435.png]


按钮，出现如图（一一六）所示。

[image: image436.png]R o
[(Fren |




图（一一四）

[image: image437.png]FTEDRE | smeny, | TUE/TR | TTithe | /AR | R |

fEEE i
& I~ i
C fim I A9
cmmpy = WERRT
W e e
I~ BEITE

I~ RS CUFRIE , BEES)
I fEFEST @ARRET)





图（一一五）
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图（一一六）

· 硕导申请修改
功能说明：主要用来修改或者删除硕导申请信息。
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操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按课程成绩查询修改]
· 博导申请修改
功能说明：主要用来修改或者删除博导申请信息。
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操作说明：具体操作如[成绩管理]→[学历生成绩管理]→[按课程成绩查询修改]
· 导师基本信息查询
功能说明：主要用来查询导师基本信息。

[image: image441.png]) EESURERE P #y
FRRR ¢ [ | EERH A — v

EER e (28 v [E8)

ERAE SRR (445%) Bt
SRS S sl RER el = %
00101 uEE 2 WS =
001017 2 = WS =
botote B = WS =
boto1e T = WS =
bot020 s * WS

bot021 e * LS

001023 Fik 2 = WS

oo1024 zz = WS

bo1025 E = WS

oo1028 T * WS

oot027 R = WS

o010z e * WS

) s = WS =
bot030 D% = WS
12345678910





操作说明：具体操作如[学科信息查询]→[学科门类查询]
· 教师与导师对应维护
功能说明：主要用来维护教师和导师的对应信息。
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操作说明：具体操作如[培养管理]→[学位论文盲审管理]→[学生盲审结果修改]
· 研究生指导教师统计
功能说明：主要用来统计研究生指导教师信息。
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操作说明：具体操作如[学科信息查询]→[二级学科查询]。
· 导师信息导出
功能说明：主要用来导出导师信息。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍管理（学历生）]→[新生注册名单上报]。
8系统管理

国家标准代码维护：

· 标准代码维护
功能说明：主要用来维护标准代码。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]。
· 门类代码维护
功能说明：主要用来维护门类代码。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]。
· 一级学科维护
功能说明：主要用来维护一级学科。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]。
· 二级学科维护
功能说明：主要用来维护二级学科。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]。
· 领域类别设置
功能说明：主要用来设置领域类别。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]。
校内基础信息设置：

· 学校院系设置
功能说明：主要用来设置学校院系。

[image: image450.png]



操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]。
· 当前学期设置
功能说明：主要用来设置当前学期。
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图（一一七）

操作说明：操作说明：进入系统管理后台后，点击[校内基础信息设置]→[当前学期设置]；设置当前学期后，点击[image: image452.png]


按钮完成，出现如图（一一七）所示。
· 学历生专业设置
功能说明：主要用来设置学历生专业。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[专业学位生在校管理]。
· 非学历生领域设置
功能说明：主要用来设置非学历生领域。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[专业学位生在校管理]。
· 校内学生类别设置
功能说明：主要用来设置校内学生类别。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]。
· 校内学位类别设置
功能说明：主要用来设置校内学位类别。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]。
· 学号编码编排设置
功能说明：主要用来设置学号编码编排。
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操作说明：具体操作如[学籍管理]→[学籍（专业学位生）]→[学生班级信息维护]。
用户权限管理：

· 二级院系维护
功能说明：主要用来维护二级院系。
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操作说明：具体操作如[培养管理]→[学位论文盲审管理]→[学生盲审结果修改]。

· 用户组管理
功能说明：主要用来管理用户组。

[image: image459.png]> AP

? #Y

BPENEE0RER)

[Bm  we P
w

APERS RAPEETR WP RPEP B
dzb wEE @ @ iR B
1001 HESEH @ @ iR B
is S @ @ iR B
b B @ @ iR B

system  RHEER @ @ iR B
wb P @ @
vee  WmER: @ @
S . e A
b i @ @
b ERD @ @ iR B





图（一一八）

操作说明：操作说明：进入系统管理后台后，点击[用户权限管理]→[用户组管理]，出现如图（一一八）所示。点击按钮，出现如图（一一九）所示，点击[image: image460.png]{R7F




按钮，完成用户录入。

修改用户信息，则点击编辑链接，出现如图（一二零）所示，输入所需信息后点击更改链接，完成修改。删除信息则点击删除链接。点击模块维护按钮，出现如图（一二一）所示。点击模块维护按钮，出现如图（一二二）所示。
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图（一一九）
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图（一二零）
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图（一二一）
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图（一二二）

· 用户管理
功能说明：主要用来管理用户。
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操作说明：进入系统管理后台后，点击[用户权限管理]→[用户管理]，点[image: image466.png]nt



 按钮出现如下图所示:
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录入相关用户信息,选择用户所在单位与用户组后,提交保存,结束用户添加。删除用户点[image: image468.bmp]按钮. 

· 系统参数设置
 功能说明：在系统初始化时,必须要维护好系统参数,它主要有使用单位,以及各个培养环节中的流程控制设定。

操作说明：具体操作如[系统管理]→[用户权限管理]→[系统参数据设置]。
[image: image469.png]P wH

HiFF sPiE
FRRE
AEERLR D RS 20%
N SIRSROAES  ozOw
et amHzoEn os0w
BREH  WRTERE 2e5KE
na mERGOARGS [
e ER RESTORELATIREAS OROF
i AmEORLEGS RETALERATHES  OR OF
BELEY ot S o]
BELEH  MANGAFEEFREAS [rE——
BRFBAURE il .
e RHAEESIEE 207
e [ HAZRITESIR ©20%
HETBATESNFE  OLOFE
EEES
SEAEHLFESFE  OROF
wEARERS ABELTESIFE 020
HTREERE S [

IHWAERELTESAFE  ORO0F
BIRTHIRTESAREE @07
FRASEREESIIFES @07
EMEELTESARES @07





[image: image470.png]A>9Mm





· 系统菜单调整
功能说明：主要用来自定义菜单排列位置。
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操作说明：具体操作如[系统管理]→[用户权限管理]→[系统菜单调整],先要选择好相应的主菜单项名称,然后在二级菜单项中左右移动,就可以自由组合成新的菜单项.

通知公告管理：

· 通知公告维护
功能说明：主要对发布的通知公告内容进行维护。
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操作说明：可以新增公告也可以进行修改原公告或删除公告。

· 通知公告查询
功能说明：主要对发布的历史公告数据进行查询功能。
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操作说明： 选择上图中的日期点查询按钮，显示如上图的公告列表，点查看按钮可以看到公告的明细情况。

· 站内短消息权限设置
功能说明：主要对站内短消息进行权限分配设置。
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操作说明：在上图所对应的内容中打上对勾就是允许相互发送站内消息。
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