
关于做好南华大学第十一次博士、硕士学位点
申报工作的通知（第二轮）
校属各单位：
根据教育部学位发展中心文件（学位中心[2010]30号）和湖南省人民政府学位办公室电话通知，本次申报材料的填写、打印、公示及上报均采用“学位授权审核信息填报系统”（下称“信息填报系统”）。所以，我校的申报工作也要进行相应调整，特通知如下：

一、《简况表》的填写
《申报硕士学位授权一级学科点简况表》和《申报博士学位授权一级学科点简况表》（下称《简况表》）的填写均需使用“信息填报系统”（附件一），下载该软件并按《材料填报及提交操作说明》（附件二）的要求进行填写、打印和提交。

各学科使用该软件一定要注意，登录软件后，用户类型选“学科用户”，学校代码为“10555”.

填写完成后，提交给南华大学研究生处学位办的电子文档，一定要通过软件内的“导出学科文件”按钮进行提交。
二、调整后的我校第十一次学位申报工作时间安排

	时间
	任务

	5月12日
	召开全校学位点申报动员大会，布置申报任务

	5月30日之前
	学位点材料班子撰写申报材料，到研究生处-学位办-学位授权点申报主页下载相关文件

	5月31日—6月2日
	1、学位点申报材料由学院初步审核，学位点按照审核意见进行修改；

2、修改后的纸质简况表2份(通过“信息填报系统”打印)交研究生处。

	6月3日—8日
	学校申报学位点专家组对材料进行审阅，与各学位点反馈信息。

	6月9日—15日
	1、各学位点修改材料；

2、修改后的材料（包括简况表和支撑材料，简单装订）提交10份到校学位评定委员会

	6月16日-18日
	1、召开校学位评定委员会，开展自评工作；

2、各学位点按照校学位评定委员会的意见修改材料。

3、各学位点提交修改后的简况表电子版1份(终版，通过“信息填报系统”导出)到研究生处学位办。

	6月19日--28日
	1、
研究生处按文件要求上网公示申报材料；

2、
研究生处汇总材料。

3、研究生处填写学位评定委员会审查意见。

5、研究生处打印《汇总表》。
3、研究生处完成自评工作总结。
4、研究生处打印《简况表》正式版1份分发给各学位点。
5、各学位点复印并装订《简况表》及支撑材料，要求：
封面用白色铜版纸，内页用普通A4双面复印。

	6月28日
	各学位点向研究生处学位办交最终材料（简况表16份、1份支撑材料），材料要求见省学位办文件（湘学位【2010】3号）第二条第5款之“报送材料”）。

	6月29日
	研究生处汇总相关材料、形式审查、盖章

	6月30日
	向省学位办报送材料


如果国家、省学位办就本次学位点申报时间有所调整，学校将相应做出时间调整。
联系人：刘  永    联系电话：8282337    13507341111

袁中华    联系电话：8281311    13975459505

附件一：学位授权审核信息填报系统（软件，下载地址：校园网-研究生处-学位办-学位授权点申报）
附件二：材料填报及提交操作说明（软件使用说明，下载地址：校园网-研究生处-学位办-学位授权点申报）

       南华大学研究生处
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